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ACTA No.  01 / 02 / 2022 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
INDUCCION  

CIUDAD Y FECHA: 
Buga 01 / 02 / 2022 

HORA INICIO: 
8:00 am 

HORA FIN: 
12:00 m 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Auditorio Centro Agropecuario de Buga  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
SENA.CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1.- Palabras de bienvenida del subdirector CAB Diego Fernando Bolaños a los instructores de los 
diferentes programas  
2.- presentación de los profesionales que llevo a cabo la contratación 
3.- presentación de los coordinadores académicos de las diferentes áreas formativas 
4.- reunión en ambiente los programas SER y programa población victima por la violencia  
5.- presentación por parte del coordinador académico el apoyo a la coordinación Alexander Trejos 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
    1.- Palabras de bienvenida del subdirector CAB Diego Fernando Bolaños a los instructores de los 
diferentes programas  
2.- presentación de los profesionales que llevo a cabo la contratación 
3.- presentación de los coordinadores académicos de las diferentes áreas formativas 
4.- reunión en ambiente los programas SER y programa población victima por la violencia  
5.- presentación por parte del coordinador académico el apoyo a la coordinación Alexander Trejos 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 Después de la presentación en el auditorio pasamos a otro ambiente donde socializaron el programa de 
SER Y programa población victima por la violencia, se continuo con explicando cómo es el manejo de los 
documentos SIGA, apertura de fichas, envió del masivo, envió de documentos de identidad, estos 
documentos deben envirasen juntos al momento de apertura de la ficha. 
 
Orientación de Sofía plus para la respectiva programación 
 
Se informó que la documentación de apertura de las fichas se envía al apoyo con copia a la coordinación 
académica esto con el fin de dejar la trazabilidad de la información. 
 

CONCLUSIONES 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente 
clasificación de la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   

 
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Elaboración del acta de reunión  Carmenza Rodríguez Rengifo 01 / 02 / 2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de los asistentes que 

participan a través de una plataforma virtual. 
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RELACIÓN DE EVIDENCIA PROCESO FORMATIVO 

 

Fecha: 01 / 02 / 2022 

Actividad: INDUCCION 

Actividad de 
aprendizaje 
desarrollada: 

1.- Palabras de bienvenida del subdirector CAB Diego Fernando 
Bolaños a los instructores de los diferentes programas  
2.- presentación de los profesionales que llevo a cabo la contratación 
3.- presentación de los coordinadores académicos de las diferentes 
áreas formativas 
4.- reunión en ambiente los programas SER y programa población 
victima por la violencia  
5.- presentación por parte del coordinador académico el apoyo a la 
coordinación Alexander Trejos 
 

Institución  Centro Agropecuario de Buga – CAB Sena 

Evidencia: Registro fotográfico 

 
   

 

 

 

 

 
 


